CODIXX

Die CODIXX AG ist ein mittelstandisches Produktionsunternehmen der Optikbranche und
stellt am Standort Barleben hochwertige Polarisatoren her, die weltweit exportiert werden.

Zur Verstarkung unseres wachsenden Teams suchen wir ab sofort einen
Personalsachbearbeiter (m/w/d)

lhre Aufgaben:

e Sicherstellung der vertrags-, sozial- und steuerrechtlichen Vorgaben

e Abwicklung aller gehaltsrelevanten Sachverhalte, inklusive der Gehaltsabrechnung
Uber DATEV Lodas Comfort

e Selbstandige Erledigung aller operativen und organisatorischen Aufgaben und
Prozesse im Personalbereich

o Konzeptionelle Mitarbeit bei der Erstellung von Grundsatzregelungen und Konzepten

e Bearbeitung von Themen im Bereich Gesundheitsmanagement sowie Einleitung und
Durchfiihrung des betrieblichen Eingliederungsmanagements

¢ Analyse und Sicherstellung einer funktionierenden Zeitwirtschaft

o Mitwirkung bei der Erstellung des Jahresabschlusses; insbesondere
personalwirtschaftliche Angaben im Jahresabschluss

e Erstellung von Statistiken und Auswertungen im Personalbereich

¢ Ausbau der Employer-Branding-Strategie und des Personalrecruitings

lhr Profil:
Sie
¢ haben einen kaufmannischen Berufsabschluss mit Schwerpunkt Personalwesen oder
einen gleichwertigen Berufsabschluss

e verfugen uber einen sicheren Umgang mit dem PC und den Anwendungen von MS-
Office; DATEV-Kenntnisse sind von Vorteil

e zeichnen sich durch eine selbststandige Arbeitsweise mit viel Organisationgeschick
und hoher Eigenmotivation aus

e erkennen die anfallenden Aufgaben zielsicher und erledigen diese vorausschauend

Wir bieten lhnen:

e ein interessantes und abwechslungsreiches Aufgabengebiet in einem flachen
Hierarchieumfeld

e einen breiten Verantwortungsbereich
e ein motiviertes Team mit jahrelanger Branchenerfahrung
e eine strukturierte Einarbeitung in diese Aufgaben

Haben wir lhr Interesse geweckt?

Dann freuen wir uns Uber die Zusendung lhrer aussagefahigen Bewerbungsunterlagen inkl.
der Angabe des angestrebten Stundenumfangs, lhrer Gehaltsvorstellung und des maoglichen
Eintrittstermins an:

CODIXX AG
SteinfeldstralRe 3
39179 Barleben oder per E-Mail: bewerbung@codixx.de

Fir weitere Fragen steht Ihnen Herr Streckful® unter 039203 963 35 gerne zur Verfligung.



