
 
Du hast eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, bereits Erfahrung in der Buchhaltung ge-
sammelt und suchst eine Aufgabe, bei der du nicht nur Belege bearbeitest, sondern Verantwortung 
für deinen eigenen Bereich übernimmst?
Bei der codixx AG erwartet dich eine vielseitige Position in einem technologisch geprägten Unter-
nehmen mit kurzen Entscheidungswegen, einem kollegialen Umfeld und Aufgaben, bei denen 
Genauigkeit, Eigenständigkeit und betriebswirtschaftliches Denken gefragt sind. 

SACHBEARBEITUNG BUCHHALTUNG / VERWALTUNG 
(M/W/D) - Teilzeit oder Vollzeit | 30–40 Wochenstunden

WORUM GEHT ES?
•	 In dieser Position unterstützt du die Verwaltung im Bereich Buchhaltung und sorgst dafür, dass 

Zahlen, Belege und Prozesse zuverlässig zusammenlaufen.
•	 Zu deinen Aufgaben gehören insbesondere:
•	 Prüfen, Buchen und Archivieren von Belegen
•	 Vorbereitung und Verarbeitung des Zahlungsverkehrs
•	 Erstellung steuerlicher Meldungen
•	 Vorbereitung und Mitwirkung bei der Erstellung von Steuererklärungen
•	 Vorbereitung und Mitwirkung bei Jahresabschlussprüfungen
•	 Zuarbeiten bei der Rezertifizierung nach ISO9001
•	 Unterstützung im Mahnwesen sowie Überwachung von Fristen
•	 Korrespondenz mit Geschäftspartnern
•	 administrative Aufgaben 

WAS DU MITBRINGEN SOLLTEST

•	 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
•	 Berufserfahrung in der Buchhaltung oder in einer vergleichbaren kaufmännischen Tätigkeit
•	 Sicherer Umgang mit Zahlen, Belegen und administrativen Abläufen
•	 Strukturierte, sorgfältige und zuverlässige Arbeitsweise
•	 Eigenständigkeit und Verantwortungsgefühl für den eigenen Aufgabenbereich
•	 Bereitschaft, auch über den klassischen Aufgabenbereich hinaus mitzudenken und anzupacken
•	 Betriebswirtschaftliches Verständnis und ein Blick für Zusammenhänge
•	 Kommunikationsfähigkeit im Umgang mit internen Fachbereichen und externen Geschäftspartnern
•	 Sicherer Umgang mit MS Office; Erfahrung mit Buchhaltungs- oder ERP-Systemen ist von Vorteil

SCANNEN 
UND 

BEWERBEN



 

codixx AG
Die codixx AG, ansässig in Barleben, ist spezialisiert auf die Entwicklung und Herstellung von  
Polarisationsfiltern für den Einsatz in anspruchsvollen technischen Anwendungen. Seit der Gründung 
fokussiert sich das Unternehmen auf hochwertige und langlebige Lösungen für verschiedene Indus-
trien wie Luft- und Raumfahrt, Medizintechnik, Automotive und Wissenschaft. 

Produkte und Technologien
Dasernprodukt der codixx AG sind spezielle Polarisationsfilter,  die auf einem  eigenentwickelten 
Verfahren basieren. Hierbei werden anorganische Nanopartikel in eine Glasmatrix eingebettet, was 
zu besonders robusten und leistungsfähigen Polarisatoren führt. Diese Technologie erlaubt es,  
Filter mit hoher Temperaturbeständigkeit und exzellenter optischer Leistung zu fertigen.  
Die Produkte sind für unterschiedliche Wellenlängenbereiche verfügbar und bieten hohe Kontrast-
eigenschaften, was sie in vielfältigen Anwendungen nutzbar macht.

DAS BIETEN WIR
 
Wir möchten, dass gute Arbeit zu deinem Leben passt. Deshalb bieten wir dir: 

•	 Teilzeit oder Vollzeit mit 30–40 Wochenstunden
•	 flexible Arbeitszeitgestaltung
•	 die Möglichkeit zum mobilen Arbeiten
•	 Hohe Eigenverantwortung und kurze Entscheidungswege
•	 30 Tage Urlaub + zusätzliche freie Tage am 24.12. und 31.12.
•	 Bikeleasing
•	 Kinderbetreuungskostenzuschuss
•	 Corporate Benefits
•	 gemeinsame Teamveranstaltungen
•	 Bürohunde sind nach Absprache willkommen

EINFACH BEWERBEN
Haben wir Dein Interesse geweckt?  
Dann freuen wir uns auf Deine Bewerbung an: 
bewerbung@codixx.de.
 
Wir freuen uns darauf, Dich kennenzulernen! Für mehr 

Infos zu uns 
einfach den 
QR-Code 
scannen.


